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PHU LUC 1
HUONG DAN QUY POI NHIEM VU CHUYEN MON VA CAC NHIEM VU
KHAC RA GIO CHUAN GIANG DAY
NAM 2024
(Ban hanh kém theo Ché dj lam viéc cua vién chire, nguoi lao déng Truong Dai hoc Khoa hoc
te nhién, Pai hoc Quée gia Thanh phé Ho Chi Minh theo Quyét dinh s64406/0P-KHTN ngay
0./ .G/ 2024 cua Hiéu truong Truong Dai hoc Khoa hoc tw nhién, PHOG-HCM)
1. Thoi gian ap dung

Phu luc 1. Hudng dan quy ddi nhiém vu chuyén mon va cac nhiém vu khac ra gio chudn
giang day dugc cap nhat va chinh sua hang nam.

Phu luc nay dugc ap dung cho timg ndm va c6 hiéu luc ké tir ngdy ban hanh.

2. Quy d6i cac nhiém vu chuyén mén ra gio chuan gidng day

Sé tiét quy doi tir cac hoat dong giang day hodc phuc vu giang day déu duoc goi la gio
chuan giang day hodc so tiét quy do6i giang day (it la mét tiét quy déi giang day bang mét
gio chuan giang day).

2.1. Giang day dai hoc chinh quy chwong trinh chuén (dai tra)

2.1.1. Déi voi giang day ly thuyét va bai tap (sau diy goi chung la 1y thuyét)

- Mot tiét giang 1y thuyét truc tiép trén 16p hoic truc tuyén cho 40 sinh vién duoc tinh
bang mot tiét quy doi.

- Dai voi 16p hoc ¢o trén 40 sinh vién, mot tiét giang 1y thuyét truc tiép trén 16p hodc
truc tuyén nhan hé sd quy doi khéi lugng (Kx) nhung khéng duoce vugt qua 1,5. Hé sé quy
ddi khéi lwong duoc tinh theo cong thirc nhu sau:

K, =1+ 0,0054 x (S6 SV — 40) [CT1A1]

- Trong do:

@® S SV: 14 tong s6 sinh vién trong mét 16p hoc;

@ Hé s6 Kk = 1 néu 16p hoc c6 sb sinh vién tir 40 trod xudng. D& dam bao chi phi dao
tao, khong duogc ma 16p co s6 sinh vién thip hon quy dinh nhu sau:

> Khéng ma 16p dudi 40 SV d6i véi hoc phan dai cuong, dudi 25 SV dbi véi hoc
phdn co s¢ nganh va dudi 15 SV déi véi chuyén nganh.

> Néu co nhu cau mo 16p 6 s6 lwong SV dudi mire quy dinh téi thiéu nay thi phai co
gidi trinh cua Truong Khoa va duge sy dong v caa Hiéu trudng. Truong hop dugc sy dong ¥
cua Hiéu truong, hé s6 Ky duoc tinh la 1.

® ¢ s6 Ky s& dugce cong thém 0,0054/01 sinh vién tir sinh vién thir 41 tré 1én (h¢ s6
Kk x&p xi bang 1,5 khi s6 sinh vién cua 16p mé bang 132 sinh vién).

- S tiét quy doi giang day ctia mot 16p hoc phan (STQDGD) duoc tinh bang cach lay
s6 tiét 1y thuyét ciia hoc phan (STHP) nhéan véi hé sb quy déi khéi luong Ky, cta 16p hoc dé

theo cong thirc nhu sau:
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STQDGD = STHP x Kk [CT 1A2]
2.1.2. Dbi voi hwéng din thue hanh/thye tip tai phong thue hanh/thue tip
- Tuy vao tinh chit hoc phﬁn va diéu kién cu thé cua phong thuc hanh, Truéng khoa
quy dinh s6 luong sinh vién 16i da cho mdi ca thuc hanh ing vi mdi phong thuc hanh. Méi
nhém thuc hanh 1a 15 sinh vién. Giang vién khong huéng din nhiéu hon 2 nhém trong cting
mot ca thuc hanh.
- S6 tiét quy déi giang day (STQDGD) phén thuc hanh ciia mot giang vién trong mét

ca thuc hanh duoc tinh nhu sau:

STQDGD = STHP x

S6 SV
15

x (Kth + Kdh) [CT 2A]

- Trong do:

@ STHP la s tiét thuc hanh cua hoc phfin.

@ SO SV: 1a 6 sinh vién trong mdt ca thuc hanh do giang vién d6 phu trach hudng dan.

® ¢ s6 thuc hanh Ky

> Hé s6 thuc hanh duoc quy dinh nhu sau: Doi vai cac hoce phﬁn thudc khoi kién thice
dai cuong va co so nganh K = 0,6; Dbi voi cac hoc phan thude khdi kién thirc chuyén nganh
K = 0,8.

» Nhing hoc phﬁn thuc hanh cé sur dung hoa chét doc hai theo quyét dinh cua co quan
c6 tham quyén dugc cong hé sé doc hai Kaw= 0,1. Truong khoa chiu trach nhiém xem xét va
lap danh muc cac hoc ph?m thuc hanh ¢6 su dung hoa chat doc hai dé phuc vu cho vi¢e tinh
STQDGD va thu lao giang day.

2.1.3. Truong thyce hanh/thue tap (ké ca thuc tap thue té): phu trach veé noi dung,
chwong trinh hoc ciia phin thwe hanh/thye tip, chét lwrong bai thwe hanh/thwe tip cho
mot hoc ph?m trong mot hoc ky, ké hoach to chire, phin cong, quan 1y cic 16p thue
hanh/thye tép...

- Sb tiét quy doi giang day (STQDGD) cua trudng thuc hanh/thuc tap ddi véi mot
hoc phén thuc hanh/thuc tap trong hoc ky dugc tinh theo cong thirc nhu sau:

STQDGD = STTH x 0,3 + (S SV — 15) x 0,066 tiét [CT 3A]

- Trong do:

® STTH: la s tiét thuc hanh cta phan thyc hanh trong hoc phén.

® S6 SV: 1a tong sb sinh vién cua tit ca cac 16p mo cia cing 01 hoc phin mé trong
mét hoc ky cia mét chuong trinh. Trudng hop ciing mét hoc phan mé trong hoc ky nhung
giang day cho cac chuong trinh khac nhau va ngi dung co6 su khac biét (vi du : dai tra va cur
nhén tai ning) thi duoc tinh s6 tiét quy doi giang day cta truong thuc tép cho hai chuong

trinh.
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@ Hoc phan thuc hanh/thyc tap trong hoc ky c6 tong s sinh vién tir 16 sv tro 1én (tic
¢6 thé ¢6 2 nhom tré 1én) s& duge cong thém 0,066 tiét quy d6i/01 sinh vién va bat dau tinh
tir sinh vién thir 16 tré 1én (wde tinh cdng thém xap xi 01 tiét quy ddi cho 1 nhoém 15 sinh vién
tir nhom tha 2 tré 1én).

2.1.4. Chuén bi thire hanh/thue tip, cdng viéc bao gom:
Péi voi thwe hanh/thwe tip cho mot hoc phan trong mot hoc ky tai phong thuc hanh/thuc
tap, phu trach viéc mua sdm mau vat, hoa chét, chuin bi may méc dung cu thuc tdp cho mot
hoc phén trong mét hoc ky. Ddi voi thuc tap thuc té cho mét hoc phan trong mét hoc ky: phu
trach viéc chuén bi c4c vdn ban can thiét, danh sach can bd tham gia huéng dan, danh sach
sinh vién, noi luu tra cho GV va SV, viéc an uéng dam bao v¢ sinh va cac ndi dung lién quan
khac cho mét hoc phan trong mat hoc ky.

- Sé tiét quy d6i giang day (STQDGD) cua chudn bj thuc hanh/thuc tap, thuc tap thuc
té ddi voi mot hoc phén thuc hanh/thuc tap béng s tiét thuc hanh (STTH) cua hoc phf?m nhan
v6i hé s chuén bi thue tap Kep (khong tinh cac hé s0 khac) theo cong thirc nhu sau:

STQDGD =STTH x Key [CT 4A1]

- Trong do:

® Hé s6 chuan bi thuc hanh/thuc tip (Ke) duge tinh nhu sau:

K., = 0,45+ 0,0039 x(§6 SV — 15) [CT 4A2]

@ H¢ sd chuén bi thuc hanh/thuc tap Kep = 0,45 dbi véi hoc phén mo cod téng sO sinh
vién 1a 15 SV.

® S5 SV: la tong s sinh vién cia tit ca cac 16p mo cua cing 01 hoc phin mé trong mot
hoc ky ctia mot chuwong trinh. Truong hop cing mot hoc phan mé trong hoc ky nhung giang
day cho cac chuong trinh khac nhau véi ndi dung cé su khac biét (vi du : dai tra va cir nhan
tai nang) thi dugc tinh s tiét quy doi giang day cua truong thuc tap cho hai chuong trinh.

® ¢ sd Koy s& duoc cong thém 0,0039/01 sinh vién tir sinh vién thir 16 trd 1én

® STTH: 14 s6 tiét thuc hanh cia phan thuc hanh trong hoc phan.

2.1.5. Huéng dén, phian bién khoa ludn tét nghiép, thue tip tot nghiép

a) Huéng dan khéa ludn tot nghiép/thiee tdp 16t nghiép co $6 tin chi hoc phan 1 10 tin
chi (sau ddy goi chung la khéa ludn tét nghiép).

- S6 khoéa luan tot nghiép t6i da ma mdi giang vién co thé hudng dan trong 01 nim

hoc dugc quy dinh thco chirc danh nhu sau:

® Giao su, Pho Giao su: 08 khoa luan
® Giang vién chinh hodc Tién si: 06 khoa luan
® Giang vién hodc Thac si: 04 khoa luan

- Mt khoa luan t6t nghiép dugc thuc hién 161 da bai hai (02) sinh vién.
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- Mot khoa ludn tét nghiép dugce dong huéng din t6i da hai (02) giang vién va khong
phén biét hudng dan chinh, huéng dan phu.

- S tidt quy doi giang day (STQDGD) cho viéc hudng dan sinh vién thuc hién mot
khoa luén tot nghiép dugc tinh nhu sau la:

STQDGD =S5 TCHP x 2,5 tiét x S6 SV [CT 5A1]

Trong do,

® S5 TCHP: Sé tin chi hoc phan

® S SV: La s sinh vién cung thuc hién mot KLTN (quy dinh t6i da 1a 02 SV)

- Truong hop giang vién 1a ddng hudng dan thi STQDGD ctia 01 khoa luan tét nghiép
duoc chia déu cho hai giang vién.

Luuy: Déi véi khéa ludn 16t nghiép dwoc thuc hién boi 02 sinh vién, Truong Khoa sé

A
/7

quy dinh cu thé vé khéi liwong céng viéc do 02 sinh vién thue hién khéa ludn nay twong duong 7
, {9
gap doi khoa lugn do 01 sinh vién thuc hién. 19

%

b) Phan bién khéa ludn 6t nghiép co s6 tin chi hoc phd;n la 10 tin chi

- 86 tiét quy d6i giang day (STQDGD) cho viée phan bién 01 KLTN duge tinh nhu
sau:

STQDGD =86 TCHP x 0,5 tiét x S6 SV [CT 5A2]

Trong do,

® S6 TCHP: S6 tin chi hoc phan

® SO SV: La sd sinh vién cung thuc hién mot KLTN (quy dinh téi da 1a 02 SV)

2.1.6. Huéng dén, phan bién dé an tét nghiép, seminar tét nghiép, du an tét nghiép

a. Huwéng dan do dn 16t nghiép, seminar tot nghiép, dw dn tot nghiép cé khéi lwong ;
hoc phan tir 04 dén 06 tin chi (sau day viét tct la PAT. N) 7

- MOt DATN duoc thuc hién ti da boi sau (06) sinh vién.

- Mot DATN dugce dong hudng dan t6i da hai (02) giang vién va khong phéan bigt

hudng dan chinh, huéng dan phu.

- Sb tiét quy d6i giang day (STQDGD) cho viéc huéng dan 01 nhém sinh vién thuc
hién 01 DATN dugc tinh theo cong thirc nhu sau:

STQDGD =86 TCHP x 2,5 tiét x [1+(S6 SV —-1)x0,5]  [CT 6Al]

Trong do,

® SO TCHP: Sé tin chi hoc phén

® S5 SV: La sb sinh vién cung thuc hién mét DATN (quy dinh ti da 14 06 SV)

- Luuy: P6i véi PATN duoc thiee hién boi nhiéu sinh vién, Trieong Khoa sé quy dinh
cu thé vé khéi leong thuce hién cua PATN co s6 sinh vién tuwong ung (tdi da la 06 SV).

b. Phan bién do dan 16t nghiép:
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-S4 tiét quy doi giang day (STQDGD) cho viéc phan bién 01 DATN duge tinh nhu

sau:
STQDGD = S5 TCHP x 0,5 tiét x [1+ (S6 SV - 1)x 0,5]  [CT 6A2]

Trong do,

® SG6 TCHP: S6 tin chi hoc phan

® S6 SV: La sb sinh vién cung thuc hién mot DATN (quy dinh téi da 14 06 SV)

2.1.7. Tham quan thue té, thwe tap thue té:

-S4 tiét quy d6i giang day (STQDGD) cho viéc hudng din/tham quan/thuc tip thuc té

(tham quan thuc dia, sinh thai, moi truong) dugc tinh theo cong thic sau:

STQDGD = STHP x “>¥ x Kth [CT 7A]

2.1.8. Huéng din Seminar chuyén nganh:
- S6 tiét quy doi giang day (STQDGD) cho viée hudng dan 01 seminar chuyén nganh
cho 01 sinh vién dugc tinh theo cong thirc nhu sau:

STODPGD = (STHPB—OSTLT) 5

Trong do, STLT la sé tiét 1y thuyét (truong hop trong hoc phén ¢ giang day 1y thuyét).

3 [CT8A]

2.1.9. Hoi dong chiim khéa ludn tt nghiép/thwe tip tdt nghiép ¢6 khéi lwgng hoc
phan 10 tin chi

- Mobi Hoi df‘)ng chim khoa luan 16t nghi¢p/thuc tap tHt nghiép/thuc tap du an 16t nghiép
t6i da 1a 05 thanh vién.

- Sb tiét quy d6i giang day (STQDGD) dugc tinh cho céc thanh vién Hoi ddng chim
khéa luan t6t nghiép/thuc tap tét nghiép/thuc tap du an tét nghiép co khdi lugng hoc phan 10
tin chi (sau day goi chung la khoa luan) nhu sau:

® STQDGD cua Chu tich Hoi dong 1a: 1,25 tiét QPGD/01 khoa luan [CT 9A1]

® STQDGD cua Thu ky Hoi dong: 01 tiét QDGD /01 khéa luan [CT 9A2]

® STQDGD cua Uy vién Hoi dong: 01 tiét QPGD /01 khoa luan [CT 9A3]

2.1.10. Hoi dong cham db 4n t6t nghiép/seminar tét nghiép/du dn tot nghiép c6 khoi
lwrgng hoc phén tir 04 dén 06 tin chi

- 86 tiét quy déi giang day (STQDGD) duoc tinh cho céc thanh vién Hoi dong chim
d6 an 16t nghiép, seminar tt nghiép c6 khéi lugng hoc phan tir 4 dén 6 tin chi (sau day goi
chung 1a DPATN) dugc tinh bing 60% dinh mirc cua Hoi ddng chim khoa luan tét nghiép.

® STQDGD cuia Chu tich Hoi dong 1a: 0,75 tiét QPGD/01 DATN [CT 10A1]

® STQDGD cua Thu ky Hoi déng: 0,6 tiét QPGD /01 PATN [CT 10A2]

® STQDGD cua Uy vién Héi dong: 0,6 tiét QPGD /01 DATN [CT 10A3]
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® MJGi Hoi dong chdm dd an 6t nghiép/ seminar tot nghiép ti da 1a 3 thanh vién

2.1.11. Truwong phong thi nghiém c6 phuc vu viée giang day cac hoc phé"m trong
chuong trinh dao tao trinh d¢ dai hoc

- Sb tiét quy d6i giang day (STQPGD) duge quy ddi tir nhiém vu phu trach truong
phong thi nghiém (phong thuc hanh) & mdi hoc ky dugc tinh béng 7,5% dinh mirc gid chuan
giang day cho giang vién nhu sau:

STQDGD/HK = 300 tiét x 7,5% [CT 11A]
2.1.12. C6 vén hoc tap

- MOt can bo chi duge dam nhiém cb vén 161 da 1a 200 sinh vién. S6 tiét quy d6i giang
day (STQDBGD) dugc quy ddi tir nhiém vu phu trach ¢b van hoc tap, nhu sau:

- Dbi v6i hoc ky chinh: STQDGD bang tong s6 sinh vién phu trach nhéan véi 0,2 [CT
12A1].

- Déi vdi hoe ky he: STQDGD bang tong s6 sinh vién phu trach trong hoc ky hé nhan
v4i 0,05 gio chuan (bang 25% hoc ky chinh thire) [CT 12A2]

2.1.13. Tro giang

- Chi to chirc trg giang ddi voi 16p ly thuyét trén 50 sinh vién va do Truong Khoa phé
duyét. Viée phan cong cén bd tro giang sao cho tong sb tiét tro giang khong duge qua 50%
s6 tiét 1y thuyét ctia hoc phéan. S6 tiét quy ddi giang day cua tro giang duoc tinh hé sé khbi
lwong Ky (khéng tinh cac hé sb khac).

- SO tiét quy déi giang day (STQDGD) cua trg giang duoc tinh nhu sau:

STQDGD = S6 tiét thuc day x Kk [CT 13A]

- Trong do: hé s6 khdi lwgng Kk duge ap dung theo cong thire [ CT 1A1] tai muc 2.1.1
nhu trén.

2.2. Giang day dai hoc chinh quy chwong trinh cir nhan tai ning ( nganh Toan -
Tin hoc, Cong nghé Thong tin, Hoa hoe, Vit ly)

- Cach tinh s6 tiét quy ddi giang day chwong trinh ctr nhan tai nang gidng nhu cach tinh
cho quy chuong trinh chuén tai muc 2.1 nhur trén.

- Ngoai ra, dbi voi hoc phan co ndi dung giang day 1y thuyét, néu sinh vién cir nhan tai
nang hoc cing céac 16p dai tra thi Khoa phu trach co thé t6 chirc gid giang ting cuong téi da
1a 50% sb tiét ly thuyét cua hoc phan do6. S6 tiét quy dbi giang day trong trudng hop nay dugc

tinh nhu sau:

STODGD = 5’%’3 X 1,25 X S6 SV [CT 14A]

il
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- Bé dam bao chi phi dao tao, khong mé 16p dudi 25 SV ddi véi hoc phan dai cuong va
hoc phin co s& nganh (ngoai trir nganh c6 s6 sinh vién tuyén sinh dau vao nho hon 25), dudi
15 SV déi véi chuyén nganh (hé s Ki dbi véi 16p 6 sb sinh vién téi thiéu theo quy dinh nay
duoc tinh 1a 1).

2.3. Giang day dai hoc chinh quy chwong trinh theo dé 4n

2.3.1. Dbi v6i giang day Iy thuyét/bai tap

- Mot tiét giang 1y thuyét/bai tap truc tiép trén 16p hodc truc tuyén cho 30 sinh vién
dugce tinh bang 01 (mét) tiét quy doi.

- Ddi voi 16p hoce ¢o trén 30 sinh vién, mot tiét giang 1y thuyét/bai tap truc tiép trén
16p hodc truc tuyén nhan hé s6 quy déi khdi luong (Kk) nhung khong duoc vuot qua 1,5. Hé
s6 quy ddi khéi luong dugce tinh theo cong thirc nhu sau:

(6;’;330) X (S8 SV —30) = 1+ 0,01 X (S8 SV — 30) [CT 1A1 PA]

Kk:1+

e Trong do, s SV la tong s6 sinh vién 16p hoc.

- S6 tiét quy déi giang day ctia mot 16p hoc phan (STQDGD) duogc tinh bang cach lay
s6 tiét 1y thuyét thuc giang cta hoc phan (STHP) nhén véi hé s6 quy ddi khéi luong Ky. cua
16p hoc do theo cong thirc nhu sau:

STQDBGD = STHP x Kk [CT 1A2_DA]

- Néu c6 yéu cau mo 16p ¢co s0 luong dudi 10 SV thi Trudng Khoa dé xuat va duoc su

dong y cua Hi¢u truong. D& dam bao chi phi dao tao thu lao giang day 1y thuyét/bai tap doi

vOi cac 1op duadi 10 SV dugc tinh nhu sau:

STQDGD =~—=x 1,25 X S§ SV [CT 1A3_DA]

Trong do:

e SO SV la tong s6 sinh vién cua 16p hoc.

e STHP la s6 tiét thuc giang ctia hoc phan.

2.3.2. P6i véi hwéng din thye hanh/thye tip

a) Thue hanh/thuc tap tai phong thuc hanh/thuc tap (sau day goi chung la thue hanh)

- Tuy vao tinh chat hoc phi“m va diéu kién cu thé cua phong thuc hanh, Truong khoa
quy dinh s6 luong sinh vién tdi da cho mdi ca thuc hanh tng véi mdi phong thuc hanh. Mdi
nhom thuc hanh 1a 15 sinh vién. Giang vién khong duoc hudng dan qué 2 nhom trong cung
mot ca thuc hanh.

- Sb tiét quy déi giang day (STQDGD) phén thuc hanh ctia mét giang vién trong mét

ca thuc hanh duogc tinh nhu sau:

STQDGD = STHP x ==~ x Kth [CT 2A1 DA]

Trong do:
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e STHP: La s tiét thuc hanh cua hoc phén.
e S SV: La s sinh vién trong mot ca thyc hanh do giang vién d6 phu trach huéng dan.
e Hg s6 thuc hanh Kth:

v/ Hé s6 thuc hanh dugc quy dinh chung: K, = 0,6.

v Nhirng hoc phﬁn thuc hanh c6 st dung héa chit doc hai theo quyét dinh cua co
quan c6 thaim quyén duoc cong hé s6 doc hai Kaw=0,1. Truong khoa chiu trach nhi¢m xem
xét va lap danh muc cac hoc ph?m thuc hanh c6 s dung hoa chit doc hai dé phuc vu cho
vi¢e tinh STQDGD va thu lao giang day.

b) Thirc hanh hinh thire 2 (d6i véi nhém nganh Cong nghé théng tin)

- Sb tiét giang quy déi giang day (STQPGD) ctia mot hoc phan thuc hanh hinh thic 2
cua mot giang vién dugc tinh theo cong thirc nhu sau:

STQDGD = STHP + 0.3x(SoSV —30)[CT 2A2 DA]

2.3.3. Trudéng thue hanh/thue tap:

- Trudng thuc hanh/thuc tdp phu trach v& ndi dung, chwong trinh hoc phan thuc hanh
va chat luong giang day thuc hanh cho mét hoc phan trong mét hoc ky.

- Hésb truong thuc hanh/thuc tdp Ky duge tinh theo téng sb sinh vién thuc tap cung
mot hoc phém trong mot hoc ky. Hé s Ky duge dinh chuan 0,3 (15 SV), tr sb sinh vién thir
16 tré 1én, moi sinh vién cOng thém hé s 0,0026, duoc tinh theo cong thirc sau: '

K, =0,0026x(S6SV-15) +0,3  [CT3Al _DA] O'

-S4 tiét quy doi giang day cua truong thuc tap (T) déi véi mot hoc phan thuc tap bang, B

s6 tiét thue hanh (STTH) cta hoc phan nhan vdi hé sb truong thuc tap Ky (khong tinh cac hé f

—-»-——"’
i

s6 khac) theo cong thirc nhu sau:
T=STTH x K« [CT 3A2 DA]

2.3.4. Chuin bi thuc tip

- Chuén bi thuc tap phu trach viéc mua sdm mau vét, héa chét, chuin bi may moc dung
cu thue tdp cho mét hoc ph?m trong mot hoc ky.

- S6 tiét quy dbi giang day cta chudn bi thyc tip (C) d6i v6i mot hoc phan thuce tap cia
mot giang vién dugc tinh theo s6 tiét quy doi giang day cua truong thuc tap (khéng tinh cac
hé s khac) theo cong thirc nhu sau:

C=Tx1,5 [CT4A DPA]

2.3.5. Huéng dén, phan bién khoéa luin t6t nghiép, thue tip tot nghiép

a) Huong déan khéa ludn 16t nghiép/thire tap 161 n ghiép co sé tin chi thwe hanh 1a 10 tin
chi (sau ddy goi chung la khéa ludn t6t nghiép)

- S6 khoa luan tét nghiép ma mdi giang vién co thé hudng dan trong 01 nim hoc duoc

quy dinh theo chirc danh nhu sau:
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e Giao su, Phé Gido su: 05 khoa luan
e Giang vién chinh hoic Tién st: 03 khoa luan
e Giang vién hodc Thac si: 02 khoa luan

- Mot khoa luin duoc thuc hién t6i da bai hai (02) sinh vién.

- M0t khoa ludn duoc dong hudng dan t6i da hai (02) giang vién va khong phén biét
hudng dan chinh, huéng din phu.

- S6 tiét quy déi giang day (STQDGD) cho viée huéng din sinh vién thyc hién mét
khoa lun tot nghi¢p dugc tinh nhu sau la:

STQDGD =S5 TCHP x 2,5 tiét x S6 SV [CT 5A1 DA]

Trong do,

@® SO TCHP: Sé tin chi hoc phan

® S SV: La s sinh vién cung thuc hién mot KLTN (quy dinh t6i da 1a 02 SV)

- Trudng hop giang vién 1a déng hudng dan thi STQDGD cua 01 khéa luin tot nghiép
duoc chia déu cho hai giang vién.

Luu y: Déi véi khéa ludn 16t nghiép dwoc thuc hién boi 02 sinh vién, Truong Khoa sé
quy dinh cu thé vé khéi lirong cong viéc do 02 sinh vién thue hién khoa lugn nay tiwong dicong
gé’p doi khoa ludn do 01 sinh vién thiee hién.

b) Phan bién khoa ludn 161 nghiép co s6 tin chi hoc phcfn la 10 tin chi

- Sb tiét quy d6i giang day (STQDGD) cho viée phan bién 01 KLTN dugce tinh nhu
sau:

STQDGD =86 TCHP x 0,5 tiét x S6 SV [CT 5A2 PA]

Trong do,

@ S6 TCHP: S tin chi hoc phén

® S SV: La s sinh vién cung thuc hién mot KLTN (quy dinh tdi da 1a 02 SV)

2.3.6. Hudng din, phan bién dd an t6t nghiép, seminar tét nghiép, du an tot nghiép

a) Hueéng dan do dn tot nghiép, seminar tot nghiép, di dn tét nghiép cé khoi hrong hoc

phan tir 04 dén 06 tin chi (sau ddy viét tdt la DATN)

- Mot DATN dugc thuc hién ti da boi sau (06) sinh vién.

- Mot PATN duoge dong hudng dan tdi da hai (02) giang vién va khong phan biét
hudng dan chinh, huéng dan phu.

- Sb tiét quy déi giang day (STQDGD) cho viée hudng dan 01 nhém sinh vién thuc
hién 01 DATN dugc tinh theo cong thirc nhu sau:

- Sb tiét quy déi giang day (STQDGD) cho viée phan bién 01 KLTN dugc tinh nhu
sau:

STQPGD = S6 TCHP x 2,5 tiét x [1+(S6 SV -1)x0,2]  [CT 6A1 PA]

Trong do,
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® S5 TCHP: S tin chi hoc phén

® S6 SV: La s sinh vién cing thuc hién mét PATN (quy dinh tdi da 1a 06 SV)

- Luuy: Déi véi DATN chroe thue hién boi nhiéu sinh vién, Truong Khoa sé quy dinh
cu thé vé khoi liwong thuc hién cua PATN co $6 sinh vién twong ung (i 16i da la 06 SV).

b) Phan bién dé dn 161 nghiép:

- S tiét quy déi giang day (STQPGD) cho viée phan bién 01 DATN duoc tinh nhu
sau:

STQPGD =86 TCHP x 0,5 tiét x [1+ (S6 SV ~1)x0,2]  [CT 6A2 PA]

Trong do,

® S TCHP: Sé tin chi hoc phén

@® S6 SV: La s sinh vién ciing thuc hién mét DATN (quy dinh t6i da 14 06 SV)

2.3.7. Tham quan thye té, thye tip thue té

a) Huong déan tham quan/thuec tap thuc 1é

- S6 tiét quy ddi giang day (STQDGD) cho viée hudng din/tham quan/thyc tap thuc té
(tham quan thuc dia, sinh thai, méi truong) dugce tinh theo cong thirc sau:

STQDGD = STHP x Sfj" x Kth [CT7A1 DA]

b) Hudng dan thire tap thuce 1é tai cdc co quan hodc don vi kinh 1é bén ngoai
- S6 tidt quy doi giang day (STQDGD) cho viée hudéng dan thuc tap thuc té tai cac don
vi bén ngoai cho 01 sinh vién dugc tinh theo cong thirc nhu sau:

STOBOD = ST 4 3 [CT7A2 DA]

e STLT: S6 tiét Iy thuyét.

e Néu trong hoc phan co giang day ly thuyét thi STQDGD ly thuyét va thu lao giang
day dugc tinh tuwong tu tai muc 1.

2.3.8. Huwéng din Seminar chuyén nganh/huwéng din chuyén dé (sau diy goi chung
Ia hwéng dan seminar)

- S6 tiét quy doi giang day (STQDGD) cho viée hudng dan seminar cho 01 sinh vién

duogc tinh theo cong thirc nhu sau:

STTHDT

STQDGD = x3 [CT8A1 DA]

Trong do

- STTHDT: S6 tiét thuc hién dé tai (quy dinh trong CTDT)

- STQDGD ly thuyét/bai tap (néu cd): Pugc tinh nhu phin giang day 1y thuyét tai muc
23.1.



- STQDGD cua hoc phin = STQDGD hudng dan + STQDGD ly thuyét + STQDPGD
bai tap [CTSA2 DA]

2.3.9. Hoi d("ing chim khéa luin tét nghiép/thue tap tot nghiép co sb tin chi hoc
phan l1a 10 tin chi

- Sb tiét quy déi giang day (STQDGD) duoc tinh cho céc thanh vién Hoi dong cham
khéa luan tdt nghiép/thuc tap tot nghiép co khdi luong hoc phan 10 tin chi (sau day goi chung
1a KLTN) nhu sau:

e STQDGD cua Chu tich Hoi dong 13: 1.4 tiét QPGD/01 khéa ludn [CT 9A1 DA]

e STQDGD cua Thu ky Hoi dong: 1.2 tiét QDGD /01 khoéa luén [CT9A2 DA]

o STQDGD cua Uy vién Hoi dong: 01 tiét QDGD /01 khoa luén [CT 9A3 PA]

2.3.10. Hoi dong chim d6 an tét nghiép/seminar tét nghiép cé khéi lrgng hoc phén
tir 04 dén 06 tin chi

- S6 tiét quy d6i giang day (STQDGD) dugc tinh cho cac thanh vién Hoi dong cham
dd an t6t nghiép, seminar tét nghiép c6 khdi luong hoc phan tir 04 dén 06 tin chi (sau diy goi
chung Ia DATN) duogc tinh khoang 60% dinh muc cua Hoi déng chdm khoa luén &t nghiép.

e STQDGD cua Cha tich Hoi dong 1a: 0.85 tiét QPGD/01 DATN [CT 10A1 DA]

e STQDGD ctia Thu ky Hoi dong: 0.7 tiét QPGD /01 PATN [CT 10A2 DA]

o STQDGD cua Uy vién Hoi ddng: 0.6 tiét QPGD /01 DPATN [CT 10A3 PA]

2.3.11. Chim Seminar chuyén nganh/Thue tap thuc té/Phu‘o’ng phap nghién ciru
va phat trién/Phwong phap nghién ciru khoa hoc (trudng hop riéng ciia Khoa Hoa)

- Cham seminar chuyén nganh/Thuc tdp thuc té/Phuong phap nghién ctru va phat
1rién/Phu'0’ng phap nghién ctru khoa hoc (sau ddy goi chung la seminar CN) dugc thuc hién
bai Hoi dong. Moi Hoi dong co tir 3-5 thanh vién. SH tiét quy doi giang day (STQPGD) duge
tinh cho cac thanh vién Hoi dong chdm seminar CN duoc tinh bang 50% dinh mic ciia Hoi
dong cham khoa ludn 6t nghiép, cach tinh nhu sau:

e STQDGD cua Chu tich Hoi dong 1a: 0.7 tiét QPGD/01 seminar CN [CT 11A1 PA]

e STQDGD cua Thu ky Ho1 déng: 0.6 tiét QDGD /01 seminar CN [CT 11A2 DA]

e STQDGD cua Uy vién Hai dong: 0.5 tiét QPGD /01 seminar CN [CT 11A3 DA]

2.3.12. Phén bién bai bdo cdo tham quan thue té/thue tip thue té

- Phan bi¢n bai bdo cdo cho 01 sinh vién sau khi tham quan thuc té/thuc tap thuc 1é
duoc tinh nhu sau:

STQDGD = 1 tiét [CT 12A _DA]

2.3.13. Thu lao tro giang:

P
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- Chi phén cong tro giang dbi voi hoc phan giang day 1y thuyét. Viéc phan cong can
bé trg giang sao cho téng so tiét trg giang khong duge qua 50% s tiét Iy thuyét cia hoc phan
twong tng, viéc phan céng do Truong Khoa quyét dinh dya trén yéu cau chuyén mon.

- MOt tiét tro giang truc tiép trén 1&p hodc truc tuyén cho 30 sinh vién dugc tinh br?mg
01 (mot) tiét quy doi.

- Doi voi 16p hoc c6 trén 30 sinh vién, mdt tiét trg giang truc tiép trén 16p hodc truc
tuyén nhan hé sé quy d6i khéi luong (Kx) nhung khong duoc vuot quéa 1,5. Hé sé quy doi
khdi lugng dugc tinh theo cong thire nhu sau:

Ke=1+ (60";330) X (So SV —30) = 1 + 0,01 X (SoSV — 30) [CT 13A1 DA]

e Trong do, SoSV la téng sb sinh vién 16p hoc.
- S6 tidt quy doi giang day (STQDGD) cia mét 16p hoc phﬁn trg giang dugc tinh theo
cong thire nhu sau:
STQDGD = STTGTT x Kk [CT 13A2_DA]
e Trong d6: STTGTT la s tiét tro giang thuc té cta hoc phan theo quy dinh va phan
cong cua Truong Khoa
- Ngoai ra, cin ctr vao khung kinh phi ciia mdi chuong trinh/khéa hoc va dic thu cua

hinh thirc trién khai giang day cta hoc phan dap img chuan dau ra, Truong khoa nganh dao

-
g o @ . , ; )
tao c6 thé giai trinh va dé xuat voi Hiu trudng bang van ban dé cé co s tinh thu lao cho WC;E
-

giang vién tham gia d6i voi cac ndi dung nhu sau:

e S tict tro giang 16i da.

e Trg giang cho hinh thirc khéc 1y thuyét.

2.3.14. D6i véi hoc phin Gido duc thé chit

- Déi véi 16p hoc o trén 30 sinh vién, mot tiét giang hoc phan gido duc thé chét truc
tiép trén 16p hodc truc tuyén nhéan hé sé quy ddi khdi luong (Ki) nhung khong dugc vuot qua
1,5. Hé s6 quy déi khdi lwong duge tinh theo cong thirc nhu sau:

92 % (S6SV—30) =1+ 0,01 x (S6SV — 30) [CT 14A1 PA]

(60-30)

Kk:l+

e Trong d6, S6 SV la téng s sinh vién 16p hoc.
- Sb tiét quy doi giang day ciia mot 16p hoc phan (STQDGD) duoc tinh biang cach lay
50 tiét hoc phan (STHP) nhan véi hé s6 quy déi khdi lugng Ky cua 16p hoc dé theo cong thire
nhu sau:
STQDGD = STHP x K [CT 14A2 PA]



1.13

2.4. Giang day Sau dai hoc
2.4.1. Gio chuan giang day cac hoc phan (mén hoc) sau dai hoc
Mot (01) tiét giang chuyén dé, giang ly thuyét, thue hanh, thuc tap chuyén dé cho 16p dao
tao trinh do thac s, tién sT dugc tinh téi da bang 02 gio chudn (ké ca cac mén giang bang tiéng
nudc ngoai khong phai la mén ngoai ngir).
- S6 gid chuan = S4 tin chi theo khung chuong trinh *15 tiét * hé s6 giang day (k)
- k=n+m.
Trong do:
® hé sé m=0.8, hé s6 giang day chuong trinh thac si, tién si

® h¢ s6 n: h¢ s6 theo s6 lugng ngudi hoe ¢ bac thac si, tién s nhu sau

Sé hoc vién caohoc | 10-20 | 21-40 | 41-70 Trén 70

Hé s6 (n) 0.6 0.9 1.1 | Tach 2 16p. 16p dau tién 40 HV
S6 nghién ctru sinh 2 3 -4 5-10 >10

He¢ s6 (n) 0.3 0.8 1.2 | Tach 2 16p. 16p dau tién 5 NCS

- Céc 16p cao hoc dudi 10 hoc vién va duge Hiéu truong cho phép mo 16p thi hé s6 nguoi
hoc (n) duoc tinh bang hé s6 cua 16p 10 hoc vién.
2.4.2. Gio chuén tro giang cac hoc phian (mén hoc) sau dai hoc
I tiét trg giang = 1 gio chuén.
2.4.3. Gio chuin hwéng déin ludin vin thac si, dd an thac si
2.4.3.1. Nam hoc tinh gid chuan hudng din luan vin, d6 an duoc tinh theo thai diém ban hanh
quyéi dinh giao nhiém vu thuc hién luan vin, dd an cua Nha truong.
2.4.3.2. Gioy chuan hudng dan luan vin, d6 an theo timg phuong thire dio tao duge tinh quy
d6i t6i da nhu sau:
a) D6i voi cdc khéa tuyén tie nam 2021 tré vé tride:
- Chuong trinh nghién ctru (PT1) = 88 gid chuan.
- Chuong trinh dinh huéng nghién ciru (PT2) = 38 gio chudn
- Chuong trinh dinh huéng tng dung (PT3) = 23 gid chuan
b) Déi voi cdc khba tuyén tir nam 2022 tré vé sau:
- Chuong trinh nghién ctru (PT1) = 132 gid chuan.
- Chuong trinh tmg dung thco PT2 = 38 gid chuan
- Chuong trinh tmg dung theo PT3 (d6 an) = 23 gid chuén
2.4.3.3. Tuy theo s6 lugng ngudi hudng dan va thoi diém bao vé luan vin thac si ctia hoc
vién, gio chuan huéng dan luan vin, d6 4n dugce tinh cu thé nhu sau:

a) Huéng dan doc lap:

¢ -~
;’jﬂ‘.—"-.‘.w

vl
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- Hoc vién da bao vé luan van thac si: 01 luan van = gio chuan tdi da nhu quy dinh tai
muc 2.4.3.2 cia van ban nay.

- Hoc vién chua bao vé luan vin thac sT: 01 ludn vin = 1/2 gid chuédn t6i da nhu quy dinh
tai muc 2.4.3.2 cua van ban nay.

b) Ddng huéng dan (t6i da 2 ngudi hudng din):

b.1) Déi vdi cdc khéa tuyén tir ndm 2021 tro vé triede: khéng phan biét hudng dan chinh,
hieong dan phu, mdi giang vién huéng dan dwgc tinh gid chuin nhu sau:

- Hoc vién d3 bao vé ludn vin thac si: 01 luan van = 1/2 gid chuan téi da nhu quy dinh tai
muc 2.4.3.2. a) cua vin ban nay.

- Hoc vién chua bao vé luan vin thac si: 01 luan vin = 1/4 gid chuan t6i da nhu quy dinh
tai muc 2.4.3.2. a) cua van ban nay.

b.2) Déi véi cdc khéa tuyén tir ndm 2022 tré vé sau:

- Hoc vién da bao vé ludn van thac si: sb g0 chuin ctia moi giang vién bang gio chuan
t6i da nhu quy dinh tai muc 2.4.3.2. b) cuia van ban nay nhan véi trong s6 trach nhiém huéng
dan giira 2 giang vién.

- Hoc vién chua bao vé ludn vin thac si: s6 gio chudn ctia mdi giang vién bang 1/2 gio
chuén tbi da nhu quy dinh tai muyc 2.4.3.2. b) ctia vin ban nay nhén véi trong s trach nhiém
huéng dan gitra 2 giang vién.

Trong s6 trach nhiém hudng dan xac dinh vao thoi diém hoc vién dang ky dé tai luan vén,
d6 an va ghi rd trong quyét dinh giao d¢ tai luan van, dd an.

2.4.4. Gio' chuén ra dé, chim thi cac hoc phin (mén hoc) sau dai hoc
a) Ra d¢ thi cudi ky: 1 dé thi = 2.5 gid chuén
b) Cham bai thi gitra ky va cudi ky: 1 bai thi (GK+CK) = 0.3 gi¢ chuin
2.4.5. Gio chuéin hwéng din chuyén dé tién si:
I chuyén d¢ tién si= 15 gi& chuin
2.4.6. Gio chuin chim tiéu ludin téng quan, chuyén dé tién si
a) Cham tiéu luan téng quan = 2.5 gid chuén.
b) Cham chuyén dé tién si = 2.5 gio chuan
2.4.7. Gio chuén hwéng déin ludn an tién st
Mot (01) luan 4an tién st dugce tinh tdi da 200 gio chuén. Theo quy dinh cua B GD&DT
thi thoi gian chinh quy dao tao tién si tir 3 ndm dén 5 ndm. Tinh trung binh thi théi gian dao
tao chinh quy ctia NCS 13 4 nam, twong tmg 1 ndm = 50 gid chuan.
Tuy theo s6 luong ngudi hudng din va thoi diém bao vé ludn an cua nghién ctru sinh,
gio chuan duoc tinh nhu sau:
2.4.7.1. Luan 4an ¢6 1 nguoi hudng dan:

a) Nghién ctru sinh chua bao v¢ luan an tién si:
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- Néu dang trong thoi gian chinh quy, 1 nim = 50 gio chuin
- Néu trong thoi gian gia han, 1 nim = 200 gi¢ chudn chia déu téng s6 nam thuc tE.
b) Nghién ctru sinh di bao vé ludn 4n tién si, 1 nim = 200 gid chuén chia déu téng s6 nam
thuc té.
2.4.7.2. Luan an c6 2 nguoi hudng dan (Pong hudng dan hodc hiedng dan chinh va hwéng
dan phu): s6 gid chuan gitra 2 nguoi hudng dan nhu sau:
a) Nghién ctru sinh chua bao v¢ luin an tién st:
- Néu dang trong thoi gian chinh quy:
e Hudng dan chinh va huéng din phu
v' Hudng din chinh, 1 nim = (2/3 * 50 gio chuan) = 33 gid chuén.
v' Huédng dan phuy, 1 nim = (1/3 * 50 gio chudn) = 17 gio chuén.
e 2 Giang vién la ddng hudng din, 1 nim = (1/2 * 50 gid chuén) = 25 gid chuan/ 1GV
- Néu trong thoi gian gia han:
e Huodng dan chinh va hudng dan phu
v Hudng dan chinh, 1 nim = (2/3* 200 gid' chuin) chia déu cho téng s nam thyc té.
v/ Hudng dan phy, 1 nim = (1/3 * 200 gid chudn) chia déu cho téng s nim thuc té.
e 2 Giang vién la ddng hudng dan, 1 nam = (1/2 * 200 gi¢ chuén) chia déu cho tong s6
niam thuce &/ 1GV.
b) Nghién ctru sinh dd bao vé luan an tién si:
- Hudng dan chinh va huéng dan phu
e Hudng dan chinh, 1 nim = (2/3 *200 gi¢ chuan) chia déu cho téng sé ndm thuc té.
e Hudng dan phy, 1 nim = (1/3 *200 gid chuan) chia déu cho téng sé nam thuc té.
- 2 Giang vién la dong hudng dan, 1 ndm = (1/4 * 200 gi& chuén) chia déu cho téng sb
nam hoc thuc t&/ 1GV.
2.4.8. Gio chuan phan bién doc 1ap ludin an tién si
Phan bién doc 1ap 01 ludn én tién si=12.5 gid chuén.
2.4.9. Gio' chuin chim lufin vin thac s

- Chutich Hoi dong = 6.5 gio chuan/ 1 luén vin

- Phén bién = 6.5 gio chudn/ 1 luan vin
- Uy vién thu ky = 6.5 gio chudn/ 1 ludn vin
- Uy vién = 5.0 gio chuan/ 1 ludn van

2.4.10. Gio chuin chim ludn an tién si

a) Cép don vi chuyén moén
- Chu tich Hoi dong = 10 gio chuan/ 1 ludn an
- Phan bién =10 gid chuan/ 1 luan én

-Lh
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- Uy vién thu ky =10 gio chuan/ 1 ludn an
- Uy vién = 8 gid chuan/ 1 luan an
b) Cép co so dao tao
Chu tich Hoi ddng = 10 gid chuin/ 1 ludn 4n

- Phan bién =10 gio chuan/ 1 ludn &n
- Uyviénthuky =10 gio chuan/ 1 luén an
- Uy vién = 8 gio chuan/ 1 ludn 4n

3. Quy ddi thoi gian thwe hién mot sé hoat dong chuyén mén va nhiém vu khac
ra gio' chuiin gidng day
Déi véi cdc nhiém vu dé cé kinh phi hé tro thit lao tir cdc nguén kinh phi khdc thi khéng

thue hién quy doi thoi gian thire hién nhiém vu ra gio chuan giang day, tuy nhién, cdc nhiém

~

vu nay duoc xem xét tinh vao tong dinh mirc gio chudn giang day dé thwc hién viéc danh gid,

—

g T

e

xép loai hang nam doi véi ngach giang vién.
3.1.P6i voi cong tic lién quan dén dao tao trinh dd dai hoc
3.1.1. Gio chuin thiét ké, xAy dung, hoan thién mot chwong trinh dao tao cho trinh
do dai hoc
- Chu tri xdy dung chuong trinh dao tao mai trinh d6 dai hoc dugc tinh bang 60 gio
chuan. &
- Tham gia xdy dung chuwong trinh dao tao mai trinh d6 dai hoc dwgc tinh tdi da 120

gior chuan/chuong trinh (t6i da 20 gi¢r chuan/ngudi/chuong trinh)

- Xay dung 1 mon hoc mai (dé cuong va tai liéu giang day) bac dai hoc dugc tinh bang
15 gid chuan/mén hoc.

3.1.2. Gid chuén cip nhét, b sung, diéu chinh mgt chwong trinh dao tao trinh dj
dai hoc theo ké hoach cua Truong.

- Chu tri dugc tinh bang 30 gid chuan.

- Tham gia duoc tinh t6i da 60 gid chudn/chuong trinh (t6i da 10 gid
chudn/ngudi/chuong trinh)

- Céap nhat 01 moén hoc trinh dd dai hoc dugc tinh béng 5 gio chuan/mén hoc (ndi dung
cap nhat phai 16n hon hay bang 30% ndi dung mén hoc dang co).

3.1.3. Tong két, danh gia chwong trinh dao tao trinh do dai hoc

- Chu tri bién soan bdo céo danh gia dwgc tinh bang 20 gio chudn/chuong trinh.

- Tham gia dugc tinh t6i da 10 gio chuén/chuong trinh (16i da 5 gio chuan/ngudi/chuong
trinh)

3.1.4. T6 chire va tham gia cong tac tuyén sinh

T6 chirc va tham gia 01 dot tuyén sinh/nim dugc quy d6i thanh gio chuan theo quy dinh

sau day.
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a) Hoi dong tuyén sinh

- Chu tich héi ddng tuyén sinh duoc tinh bang 20 gio chuan.

- Pho Chu tich hdi dong tuyén sinh /Uy vién thuong true dwoge tinh bang 15 gid chuan.

- Uy vién/Thanh tra dugc tinh bing 10 gio chuan.

b) Ban thir ky Hoi dong tuyén sinh

- Trudng ban duoc tinh bang 15 gio chuén.

- Phé ban/Uy vién duoc tinh bang 10 gio chuan.

3.2. D6i voi cong tac lién quan dén dao tao trinh dé sau dai hoc

3.2.1. Gi¢ chuin thiét ké, xdy dwng, hoan thién mdi mot chwong trinh dao tao &
trinh d6 thac s, tién si

a) Chu tri xdy dung hoan thién 1 chwong trinh dao tao thac si, tién si tinh bang 60 gio

chuén.
b) Tham gia xay dung hoan thién 1 chuong trinh dao tao thac si, tién si tinh bang 20 gid
chuin/ 1 ngudi.
¢) Xay dung 1 mén hoc (dé cuong, bai giang) tinh bang 15 gior chuén.
3.2.2. Gio' chuin ciip nhét, b sung, diéu chinh mot chwong trinh dao tao & trinh
do thac si, tién si

a) Chu tri thuc hién cdp nhat, hi¢u chinh chuong trinh dugc tinh brfmg 30 gio chuén.

b) Tham gia thuc hi¢n cdp nhat, hi¢u chinh chuwong trinh dugc tinh bﬁng 10 gid chuan/
nguoi/ chuong trinh.

¢) Cap nhat 01 mén hoc bac dai hoc dugce tinh bﬁng 5 gioy chudn/mén hoc (ndi dung cap
nhat phai 16n hon hay biang 30% ndi dung mon hoc dang co)

3.2.3. T6 chire va tham gia cong tac tuyén sinh

T4 chirc va tham gia 01 dot tuyén sinh/nam dugce quy dbi thanh gid chuan theo quy dinh
sau day.

a) Hoi dong tuyén sinh

- Chu tich hoi dong tuyén sinh duoc tinh bang 20 gid chuén.

- Ph6 Chu tich hdi dong tuyén sinh/ Uy vién thuong truc duge tinh bang 15 gi¢ chuén.

- Uy vién/ Thanh tra dugc tinh bang 10 gio chuén.

b) Ban thu ky Hoi dong tuyén sinh

- Trudng ban duge tinh bang 15 gio chuén.

- Uy vién dugc tinh bang 10 gio chuan.

¢) Tiéu ban chuyén mén

- Thanh vién tiéu ban chuyén mén tinh bing 15 gio chuan (khong phan biét nhi¢m vu
trong tiéu ban)

3.3. Bién soan tai li¢u, sach, gido trinh phuc vu gidng day, hoc tip
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3.3.1. Bién soan tai li¢u, sach, giao trinh phuc vu giing day, hoc tap béc dai hoc

- Gigo trinh (dugc xuat ban thong qua Hoi dong tham dinh tai Trudng): duge tinh bing
40 gid chudn/tua.

- Sach chuyén khao (dwoc xuét ban trong nudc, thong qua Hoi déng tham dinh tai
Truong): duoc tinh bang 50 gid chuin/tua.

- Tai liéu tham khéo (Iuu hanh ndi bg): dugc tinh béng 15 gior chuan/tua.

- Néu ¢6 nhiéu thanh vién tham gia bién soan thi chu bién, ddng chu bién va cac thanh
vién tham gia tu thoa thudn vé s6 gid chuan dua vao khéi lugng cong viée cua tirng thanh
vién v&i nguyén tic tong gio chuén cua céc thanh vién bang s6 gior chudn quy dinh nhu trén.

3.3.2. Bi¢n soan tai li¢u, sach, gido trinh phuc vu giang day, hoc tip sau dai hoc

Séch chuyén khao (dugc xuét ban): dugc tinh nhu sau:
- Sach chuyén khao thudce cic nha xuat ban qudc té ¢ uy tin
® 100 gid chuan /tya
® 50% la chu bién
® 50% Chia déu cho céc tac gia tham gia.
- Sach chuyén khao thudc cac nha xudt ban cé uy tin trong nudc
® 50 gio chuan /tya
® 50% la chu bién
® 50% Chia déu cho cac tac gia tham gia.
- Gi4o trinh (duoc xuit ban): duoc tinh nhu sau:
® 40 gio chuan /tua
@® 50% la chu bién
® 50% Chia déu cho céc tac gia tham gia.
- Tai li¢u tham khao (luu hanh ndi bd): dugc tinh bz‘"mg 15 gio chuan/tua
- Téi ban c6 stra chira (lwu hanh néi bo): duoc tinh bang 10 gio chuan.
- Chuong sach chuyén khao: duge tinh bang 1/3 gid chudn ctia sach chuyén khao cung loai.

3.4. Quy doi thoi gian thye hién mot s6 hoat dong chuyén mén va nhiém vu khac
ra gio' chuén giing day

i & Nhiém vu cu thé Quy doi ra
gio chuén

1 T6 chirc va tham gia qua trinh dénh gia va kiém dinh chat luong

dao tao cua Truong:

la. C ﬁ"p ch u'(;'ng trinh dao tao

- T6 chire diéu hanh 20/nim

- Viét bao céo ty danh gia 50/nam
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TT Nhiém vu cu thé Quy dbi ra
gio chuén
1b. Ci}p co so gido duc
- T6 chire diéu hanh 25/nam
- Viét bao céo tu danh gia 60/nam
- Tham gia Tham gia Hoi ddng dam bao chat luong 30/ndm
- Tham gia Hoi dong tu danh gia 50/nam
2, Tb chirc va tham gia danh gia két qua rén luyén, cong tac danh
gia chinh tri tu tudng cua sinh vién:
- Hoi dong cap Trudng 30/mdm
- Héi dong cap Khoa 20/nim
3 T6 chirc, tham gia huén luyén cac doi tuyén sinh vién tham dy
cac ky thi hoc thuat, cac hdi thao:
- Cap quoc té 40/ky/d6i tuyén
- Cap quéc gia 30/ky/doi tuyén
- Cap tinh, thanh phé 20/ky/d6i tuyén
4. Tham gia xdy dung hoan tat phong thi nghiém, thuc hanh 100
- Chu tri: 50%
- Tham gia:  50%
3. Nang cao nghiép vu, nang ngach
- Tuyén dung vién chirc ngach giang vién 30
- Giang vién lén giang vién chinh 50
- Giang vién, Giang vién chinh Ién giang vién cao cip 100
8. Nang cao trinh d§ chuyén mén
- Dai hoc 1én Thac si 50
- Thac silén Tién si 100
9. Céc cong tac khac tai Khoa:
- BCH Doan khéi Can b tré 25/nam
- BCH Chi Doan Céan bd tré 20/mam
- BCH Cong doan Khoa 30/nd@m
10. | Hoc tap, boi dudng dé nang cao trinh dg:
- Cao cép ly luan chinh tri 100/nam
- Trung cap 1y luan chinh tri 80/nam
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TT Nhiém vu cu thé Quy doi ra
gio' chuén
- Ngoai ngir: Chung chi ngoai ngir bac 5/6 tr¢ 1én theo khung 60
6 bac cuia VN
- B6i dudng chuyén mén, nghiép vu (dugce ctr di) 40-60
11 - Tham gia cham thuc tip thuc té S6 gid chuan =
s6 TCHP* s
SV/10

Viéc danh gid va quy déi nhiém vu chuyén mén va cde nhiém vu khdc ra gic chudn giang day
sé do Hiéu trucng quyét dinh trén co sé dé xudt tir Phong Pao tao, Phong Pao tao Sau Pai
hoc va Phong Té chire - Hanh chinh.



